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RBesotucicn Minislerial

N° 251 -2015-MINCETUR

San Isidro, ® de setierbre de 2015

Visto, el Informe N° 377-2015-MINCETUR/SG/OGPPD, emitido por la Oficina General
de Planificacién, Presupuesto y Desarrollo;

CONSIDERANDO:

Que, a través del Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR, se aprobd el
Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo
(MINCETUR); siendo modificado mediante Decreto Supremo N° 002-201 5-MINCETUR,

Que, en la Primera Disposicion Complementaria Final del Decreto Supremo N° 002-
2015-MINCETUR se faculta al MINCETUR a emitir las disposiciones complementarias que
sean necesarias para el cumplimiento e implementacion del citado Decreto Supremo;

Que, la Segunda Disposicion Complementaria Final del Decreto Supremo N° 002-
2015-MINCETUR dispone que el MINCETUR debera adecuar los documentos de gestion
que correspondan, en un plazo no mayor a sesenta (60) dias habiles, contados a partir de la

entrada en vigencia de dicho Decreto Supremo;

Que, mediante Resolucién Ministerial N° 101-2011-MINCETUR/DM, se aprob¢ el
Clasificador de Cargos del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo, el mismo que fue
modificado por Resoluciones Ministeriales Nros. 346-2012-MINCETUR/DM 'y 361-2012-

MINCETUR/DM;

, Que, de acuerdo al Informe N° 377-2015-MINCETUR/SG/OGPPD de la Oficina
“General de Planificacién, Presupuesto y Desarrollo, se requiere modificar el referido
Clasificadér de Cargos, en virtud a la modificacién del Reglamento de la Organizacién y
Funciones efectuada por el Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR, a fin de incorporar
los nuevos cargos requeridos por los érganos que integran la actual estructura organica del
MINCETUR y adecuar los numerales Ill (Base Legal), VIl (Clasificador de Cargos) y Vil
(Codificacién de los cargos);

Que, asimismo, en el citado Informe se indica que “la adecuacién del Clasificador de
Cargos operativizara la tramitacion de la aprobacion del Cuadro para Asignacioén de Personal
Provisional”;
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Que, conforme al numeral 5.3.3 de la Directiva N° 001-2014-SERVIR/GPGSC, “Reglas
de aplicacién progresiva para la aprobacién del cuadro de puestos de las entidades”,
aprobada por Resolucion de Presidencia Ejecutiva N° 152-2014-SERVIR/PE, uno de los
criterios que deben aplicarse para la elaboracion del Cuadro para Asignaciéon de Personal
(CAP) Provisional es observar las disposiciones sobre clasificacion de cargos que se

encuentren vigentes;

Que, en tal sentido, a fin de adecuar los documentos de gestidn a la nueva estructura
organica de la entidad, resulta necesario modificar el citado Clasificador de Cargos;

De conformidad con Ley N° 27790, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de
Comercio Exterior y Turismo - MINCETUR; su Reglamento de Organizacion y Funciones,
aprobado por Decreto Supremo N° 005-2002-MINCETUR,; el Decreto Supremo N° 002-2015-
MINCETUR; vy, la Directiva N° 001-2014-SERVIR/GPGSC, aprobada por Resolucién de
Presidencia Ejecutiva N° 152-2014-SERVIR/PE;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Modificar el Clasificador de Cargos del Ministerio de Comercio Exterior y
Turismo (MINCETUR), aprobado por Resolucién Ministerial N° 101-2011-MINCETUR/DM,
conforme al Anexo que forma parte integrante de la presente Resolucion.

A Articulo 2°.- Disponer la pubiicacién de la presente Resolucién en el Diario Oficial El

| Peruano, en el Portal Institucional del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo
/ (www.mincetur.gob.pe) y en el Portal del Estado Peruano (www.peru.gob.pe); y, su Anexo en
los citados Portales.

Registrese, comuniquese y publiquese.
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VIl. CODIFICACION DE LOS CARGOS
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1. CLASIFICADOR DE CARGOS POR CLASES
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BASE LEGAL

OBJETIVOS

GLOSARIO DE TERMINOS

CLASIFICACION DE CARGOS

CRITERIOS PARA LA CLASIFICACION DE CARGOS 7
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ll.  BASE LEGAL

El presente Clasificador de Cargos se formula en base a la siguiente normativa legal:

a)
b)
¢)
d)

e)

9)
h)

Ley N° 28175, Ley Marco del Empleo Publico.

Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

Decreto Supremo N° 040-2014-PCM, que aprueba el Reglamento General de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.
Decreto Supremo N° 007-2010-PCM, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Normatividad del Servicio Civil.

Umoqmﬁomcnﬂmq:oZooom-moom-_,\__zom._.c_ﬂncmmuEmumm_ mmo_mBoaoamOGmaNmoa:<_uc:omosmwam_Z::imzo
de Comercio Exterior y Turismo y Normas Modificatorias. _

Decreto Ley N° 20009, que autoriza la aplicacion del Sistema Nacional de Clasificacion de Cargos.
Resolucién Suprema N° 013-75-PM/INAP que aprueba el Manual Normativo de Clasificacién de Cargos.

Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 152-2014-SERVIR/PE, que aprueba la Directiva N° 001-2014-
SERVIR/GPGSC, "Reglas de aplicacion progresiva para la aprobacion del Cuadro de Puestos de las Entidades".

Resolucién de Presidencia Ejecutiva N° 234-2014-SERVIR/PE, que modifica la Directiva N° 001-2014-
SERVIR/GPGSC, "Reglas de aplicacién progresiva para la aprobacién del Cuadro de Puestos de las Entidades".
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V. GLOSARIO DE TERMINOS

CARGO - Es el elemento basico de una organizacion, caracterizada por la naturaleza de las funciones y el
nivel de responsabilidad que ameritan el cumplimiento de requisitos y calificaciones para su cobertura.

FUNCION.- Conjunto de acciones, actividades y tareas.

GRUPO OCUPACIONAL .- Es el conjunto de clases de cargos para cuyo ejercicio se exigen requisitos
minimos en razoén a su formacion, capacitacién o experiencia reconocida, razonablemente diferenciados en
cuanto a su responsabilidad y naturaleza. Para los efectos del presente Clasificador de Cargos, se han
considerado como grupos ocupacionales a las categorias establecidas en la Ley N° 28175, Ley Marco del
Empleo publico, como; Funcionario Publico, Directivo Superior, Ejecutivo, Especialista y Apoyo.

CLASE DE CARGO.- Es el grupo de cargos similares en cuanto a la complejidad de sus funciones y al
grado de responsabilidad, a los cuales se les asigna el mismo titulo y para cuyo desemperio se exigen
similares requisitos minimos. Es la base para el disefio de la escala de remuneraciones del personal de una
institucion. Una clase de cargo puede ser razonablemente considerada como equivalente en cuanto a su
nivel remunerativo pero no en cuanto a la naturaleza de sus funciones. Ejemplo: Especialista de Clase Il

NIVEL DE CLASE DE CARGO.- Son los escalones que establecen un orden para las clases de cargo

m:BmSmaomam::oc:@ﬁ:vooocvmowo:mramBm:mﬂm Eom&m?m<mmom:am:ﬁmmzﬁc:omo:m_m complejidad y
responsabilidad de las funciones. ‘

CLASIFICADOR DE CARGOS.- Es la estructura general, cuadro o diagrama que permite visualizar la
ubicacion de los cargos segun grupos ocupacionales y clases de cargos.

ORGANO.- Son las unidades de organizacién que conforman la estructura organica de la Entidad.

UNIDAD ORGANICA - Es la unidad de organizacién en que se dividen los érganos contenidos en la
estructura organica de la Entidad.

CLASIFICADOR DE CARGOS
MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO
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6.3.

o Criterio funcional
De acuerdo con la naturaleza de las funciones asignadas al cargo.

o Criterio de responsabilidad :
Determinado por la dificultad o complejidad de las funciones y la obligacién de su cumplimiento.

o Criterio de condiciones minimas

Capacidades que debe reunir la persona para ocupar el cargo, en términos de formacion, experiencia y
habilidad. El establecimiento de requisitos minimos se da en razon de la funcion y del grado de
responsabilidad inherente al cargo.

LOS REQUISISTOS BASICOS

Se refiere a los requisitos de las clases de cargos que debe poseer una persona para ocupar un cargo
clasificado. Se definen principalmente en términos de formacion y experiencia.

La determinacién de los requisitos minimos esta dada en razén de la naturaleza de la funcién y el nivel de
responsabilidad inherente.

El detalle de estos requisitos, incluido habilidades especiales y otras competencias, se hara en el Manual de

Organizacién y Funciones (MOF), en el que se describiran los requisitos de manera pormenorizada y enfuncién
a cada cargo estructural o por area funcional.
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6.1.5. ESPECIALISTA

En este grupo ocupacional se tiene a la clasificacion de profesionales, que son aquéllos que
desemperian labores de ejecucion de servicios publicos. No ejerce funcion directiva.
Comprende los cargos de Profesionales en sus tres niveles.

6.1.6. DE APOYO :
Que comprende a los cargos de Técnico y Auxiliar, cada uno en sus tres niveles.

6.1.7. REGIMEN ESPECIAL

Comprende los cargos que son regulados por el Sistema Nacional de Control y por el Sistema de

Defensa Juridica del Estado. Estos cargos son el Jefe del Organo de Control Institucional y el
Procurador Publico.
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21. Planificador IV

22.Especialista en Educacion IV

23. Coordinador OCEX IV

24. Abogado Il

25. Administrador de Base de Datos Il
26. Analista de Sistema de Informacion |l
27. Auditor Ill

28. Contador |l

29. Economista Il

30. Especialista Administrativo I
31.Especialista en Comercio Exterior Il
32. Especialista en Finanzas ||

33. Especialista en Racionalizacion 11l

34. Estadistico il

35. Planificador il

36. Programador de Sistemas de Informacién ||
37. Supervisor de Juegos Il

38. Tesorero Il

39. Especialista en Comunicaciones ||

40. Bidlogo 11l

41.Especialista en Promocion Artesanal |1l a.m_wo%%%ﬁ%nwﬁmﬁm%ﬁmg .
42. Especialista en Gestién Contable Il INAL
43. Especialista en Monitoreo y Evaluacion 111

44. Especialista en Gestion Ambiental Ii BOCIS Ttz e
45. Ingeniero Ill xoo_o_"w\%»fﬂw.»mxapwﬂm@»
46. Administrador de RED ! N de Regitror 5 T AR .
47. Especialista Administrativo Il FO> Fedha: G072

48. Especialista en Finanzas ||

49. Especialista en Promocion Artesanal Il
50. Especialista en Turismo [I

91. Analista en Presupuesto ||

92. Analista en Monitoreo y Evaluacion
53.Ingeniero i

54. Periodista ||

) 55. Planificador i

56. Abogado |l

57. Analista Administrativo Il

58. Analista en Gestion Ambiental Il

WA GEN|
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VIll. CODIFICACION DE LOS CARGOS

El cédigo utilizado identifica el nimero de pliego, 6rgano, unidad organica y el Grupo Ocupacional. Para identificar a
este Ultimo elemento, se asignaron dos digitos como parte del codigo del cargo para que sirva de enlace entre el cargo

consignado en el CAP y el Clasificador de Cargos del MINCETUR. Esta medida permitira una rapida identificacién y
ubicacion del cargo clasificado.

[035]01 1] 01
_lv d. Grupo Ocupacional

¢. Unidad Organica

b. Organo
» a. Nimero de Pliego DOCUMENTO AUTENTICADO
“ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL”»
a. Ndmero del Pliego: Cédigo Presupuestal que le corresponde a MINCETUR: 035 \\w
\.\ [
b. Organo: nimero de Orden de Acuerdo con el Reglamento de Organizacion y Funciones: moo_o_n__whﬂnm\“ﬁ mku?mmamo.»

Ne g . g-ﬂnmd-c_ﬂ

01: Organos de Alta Direccion CRegiste: P2 R (0 Io/
02: Organo de Control Institucional

03: Organo de Defensa Juridica

04: Organos de Asesoramiento

05: Organos de Apoyo

08: Oﬁmzom de Linea dependientes del Viceministerio de Comercio Exterior

07: Organos de Linea dependientes del Viceministerio de Turismo
08: Organos desconcentrados

c. Unidad Organica: nimero de Orden de Acuerdo con el Reglamento de Organizacién y Funciones.

CLASIFICADOR DE CARGOS 14
MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR Y TURISMO




ONSIUNL A HOIYALXT OI12¥3INO0D 3a OI¥ILSININ
SO9UVI 3A HOAVYILdISVID

‘sefeuojoednoo sodnif soj uoleulwelep os
ooljqnd oejdw jsp odley Aa g Jod 0}SBNdSIP 0] U0 PEPIWIOIL0D SPp USpIO 8p olswnu ‘jeuoldednag odnig p

TYNOIOVN 0J83d0J NY'1d 't
YOI¥3LXT 713 N3 N¥3d 130 SATVIDYAINOI SYNIJIH0 T
HORIALXS T3 N3 N¥3d 130 STTVIOHIWOI SYNIDIZO0 SY13a OFYOLINOIW A NOLLSID 3 NOIDIINIA ‘L

SOAVHLINIONOOSId SONVONO '8

SYA3NOWVYOVYL SYNINDVIN A ONISYD 3d SODINC A TYHINID NOIJOIa

VINYSI LMY 3d TVHINIO NOIDD3INIa

VOLLSIINL VI931vH1ST 3a TvHaINID NOIDO3NIa

OJILSIHUN1 OTI0HYVYS3A 3a SYIILITOd 30 TvdINID NOIDDTNIA

VINYS3 LNV A OWSI¥NL 3490S SOIAN1S3 A NOIOVOILSIANI 3d TVYINIO NOIDIIHIA

OWSIHNL 3d OIMALSININZOIA 13d STINIIANIJ3a VINIT 30 SONYDHO 0N\Qﬂmc Alepay L/ m 101351694 3P oN

MNALIONIW
TYNOIOVYNYILNI TYIDHINO0D YaIa[ENr NOILSEO 30 TVHANTD NOID93dIg - IVINLIL VY 34

STTYNOIDVNYILNI STTVIOUIWOI SINOIDVIO0DAN 3d TYH3INID NOIJ93dIa VY9310 YNNOVY1 JLLIN OO0y
YOIMALXT OI2YAWOI 13A NOIOVLITIAVYL 3d TvHINID NOIJJ3MId
YOFLXT OIYINO09 3a OT10HYYS3A 3d SYILL10d 30 TvHANI9 NQIDI3HId
YOIHALX3 0128300 I¥F0S SolanLsa A NQIJVOLLSIANI 30 TvH3INID NOIDO3NIa

540 -9 «TVNIOIIO THd T4 VIdOD SH»

8<UH§<OHZ§DOOQ

s ]

L= i 3 <15

HOR31X3 OIDY3IN0D IA OTYALSININIDIA 13d SIINIIANIJIA VaN|T 3d SON

0703010¥d A SANOIJVIINNWOD IA YNIDIJO €

VIILYINHOANI 30 VNIDIHO0 4
zo_o<~_._.w_z_En_<m_n_._<m_m_zm_0<z_o_u_o ._.
<

OAOdV 30 SONVOHO 'S

TYNOIOVN YSN243d 3a YNIOId0 S
OTIONYVSIAQ A OLSINANSIH ‘NOIOVIIINY1d 3@ TVHINID YNIDIHO k3
VIIaRINe YIH0S3SY 30 TVYINID YNIJIH0 [4

TVIYILSININ OHOVdS3d 130 SFY0SIASY 3a L3ANIGYD ‘|

OLN3INVHOSISY 30 SONVOHO '+

vaI1gnd YRINAYYNJ0¥d ‘)
VOldidNr YSN343d 3d ONVDYEO ¢

TYNOIJNLILSNI TO4INOD 30 ONVOHO ‘|
TOY1INOD 3d ONVOHO T

TYHINIO VIVLIHO3S 4

OWSIYNL 30 TYIIILSININADIA OHOVdSIa €

HORIILXT 012430 3a TVINIALSININADIA OHIVdSAA T
TVIM3LSININ OHIVdS3a v

NOIDO3YIQ VLTV V134 SONVD

dHo )



Grupo Ocupacional N° de
Ley Marco del Empleo Ptiblico | Siglas Orden
N° 28175

Funcionario Publico FP 01
Empleado de Confianza EC 02
Servidor Publico-Directivo Superior | SP-DS | 03
Servidor Publico-Ejecutivo SP-EJ 04
Servidor Publico-Especialista SP-ES 05
Servidor Publico-Apoyo SP-AP | 06
Régimen Especial RE 07

DOCUMENTO AUTENTICADO
“ES COPIA FIEL DEL ORIGINAL?”

A

[ &/

ROCIO IVETTE, LAGUNA ORTEGA
FEDATARIA_ TITULAR
MINCETUR

N° de Registros £ Fecha ¥ 0 § 2=(J”
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