Modifican el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) del Ministerio de Comercio

Exterior y Turismo

RESOLUCION MINISTERIAL N° 213-2020-MINCETUR

(Publicada: 17-10-2020)
Lima, 16 de octubre de 2020

Vistos, el Memorandum N° 752-2020-MINCETUR/SG/OGPPD, de la Oficina General de Planificacion
Presupuesto y Desarrollo, el Informe N° 0029-2020-MINCETUR/SG/OGPPD/OR, de la Oficina de
Racionalizacion y el Informe N° 0043-2020-MINCETUR/SG/AJ-MIC de la Oficina General de Asesoria
Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, por Decreto Supremo N° 006-2005-MINCETUR y modificatorias, se aprueba el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo, que incluye entre otros,
el Procedimiento Administrativo N° 1 “Acceso a la Informacién Publica, que posean o produzcan las distintas
dependencias de la Entidad, tal como establece la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica”;

Que, mediante el numeral 7.2 del articulo 7 del Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, que aprueba el
“Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacién Puablica creada u obtenida por la
entidad, que se encuentre en su posesion 0 bajo su control”, se establece que las entidades de la
Administracion Publica en un plazo maximo de cinco (05) dias habiles contados a partir de la entrada en
vigencia de dicho Decreto Supremo, proceden a la adecuacion de su TUPA;

Que, el numeral 41.1 del articulo 41 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece que mediante decreto
supremo refrendado por la Presidencia del Consejo de Ministros se aprueban procedimientos administrativos
y servicios prestados en exclusividad estandarizados de obligatoria aplicaciéon por las entidades competentes
para tramitarlos, las que no estan facultadas para modificarlos o alterarlos. De igual forma se establece que
las entidades estan obligadas a incorporar dichos procedimientos y servicios estandarizados en su respectivo
TUPA sin necesidad de aprobacién por parte de otra entidad;

Que, mediante los documentos de vistos la Oficina General de Planificacion, Presupuesto y Desarrollo y la
Oficina General de Asesoria Juridica emiten opinidn favorable sobre la modificacion del TUPA del Ministerio
de Comercio Exterior y Turismo conforme a lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM;

De conformidad con la Ley N° 27790, Ley de Organizacién y Funciones del Ministerio de Comercio
Exterior y Turismo; el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, aprobado por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS; el Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, que
aprueba el Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacioén Publica creada u obtenida
por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control y el Decreto Supremo N° 005-2002-
MINCETUR, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del Ministerio de Comercio Exterior y
Turismo y modificatorias;;



SE RESUELVE:

Articulo 1.- Modificar el Procedimiento Administrativo N° 1 del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo conforme al Anexo N° 1 que forma
parte integrante de la presente Resolucién Ministerial.

Articulo 2.- Modificar el Formulario N° 002 del TUPA del MINCETUR conforme al Anexo N° 2 que forma
parte integrante de la presente Resolucién Ministerial.

Articulo 3.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion Ministerial y sus Anexos en el Portal
Institucional del Ministerio de Comercio Exterior y Turismo (www.gob.pe/mincetur), el mismo dia de su
publicacion en el Diario Oficial El Peruano.

Registrese, comuniquese y publiquese.
ROCIO BARRIOS ALVARADO

Ministra de Comercio Exterior y Turismo



ANEXO N° 1

Denominacion del Procedimiento Administrativo
Acceso a la Informacién Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en su posesién
o bajo su control

l Descripcion del procedimiento

~“Procedimiento a través del cual toda persona, natural o juridica, solicita informacion publica (informacién creada, obtenida. en posesion o bajo control de una
entidad publica), sin expresar la causa de su pedido, vy la recibe en la forma o medio solicitado, siempre que asuma el costo de su reproduccion fisica ¢ e manera
gratuita cuando se solicite que esta sea entregada por medio virtual. Ei piazo de atencion es de 10 dias hébiles, sin embargo, cuando sea materialments imposible
cumplir con el plazo sefialado debido a causas justificadas, por Unica vez la entidad comunica al solicitante la fecha en que proporcionara la informacion solicitada

% de forma debidamente fundamentada, en un plazo méximo de dos (2) dias habiles de recibido el pedido de informacién.

l Requisitos

7 1. Solicitud presentada via formulario o documento gue contenga la misma informacion. y
2. De corresponder indicar numero y fecha de comprobante de pago, en caso el pago se haya efectuado en la entidad. Si el pago se
realizé en el Banco de la Nacion, adjuntar copia del comprobante de pago*.

* Este requisito se presenta posteriormente al ingreso de la solicitud. La entidad a partir del sexto dia habil de presentada la
solicitud, pone a disposicién del ciudadano el costo de reproduccién de la informacién requerida a cancelar.

Notas:

- Solicitud de informacion dirigida al Responsable de Acceso a Ja Informacién Publica. En caso de que este no hubiese sido designado, la
solicitud se dirige al funcionario que tiene en su poder la informacién requerida o al superior inmediato.

La solicitud puede ser presentada a través del Portal de Transparencia de |a Entidad, de forma personal ante la unidad de recepcion
documentaria, o a través de otros canales creados para tal fin.

La liquidacion del costo de reproduccion que contiene la informacién requerida se pone a disposicion del solicitante a partir del sexto dia de
presentada la solicitud. En tal supuesto, el ciudadano se acerca a la entidad, cancela e monto, & efectos que la entidad efectie la
reproduccion de la informacion requerida y pueda poner a disposicin la informacion dentro del plazo establecido legaiments.

- No se puede negar informacién cuando se sdlicite que esta sea entregada en una determinada forma o medio, siempre que el solicitante
asuma el costo gue suponga el pedido.

En caso de presentacion de Recurso de Apelacion, el piazo maximo de presentacién es de 15 dias habiles, de conformidad al Precedente
Vinculante emitido por el Tribunal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, segun Resolucion N° 010300772020, El plazo
maximo de respuesta es de 10 dias habiles, contados a pariir de ia admisibilidad del recurso por el Tribunal de Transparencia y Accesoala
Informacion Publica, de conformidad con la Tercera Disposicidn Complementaria Modificatoria del Decrste Supremo N° 011 -2018-JUS, que
incorpora el articulo 16-B en el Reglamento de |a Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica. 3

Formulario

' Formulario N° 002 (F-002): Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad,
que se encuentre en su posesion o bajo su control.

Canales de atencion

- Atencidn Presencial: Sede del MINCETUR (Calle Uno Oeste 050, San Isidro}
- Atencion Virtual: Realizar el tramite en “hitps.//consultasenlinea.mincetur. gob pe/saip/solicitud”
- Atencion telefénica: 5136100 - Anexo 1184

Pago por derecho de tramitacién l Modalidad de pago

Caja de la entidad

+ Copia simple formato A4: S/ 0.05 (por Efectivo: Soles.

unidad) o Nota: Por motivos de la pandemia del Covid-18, la recepcion
» Informacion en CD : 8/ 1.00 (por unidad) o directa de pagos se efectia previa solicitud de cita de atencion, la
» Informacién por correo electrénico: gratuito ~ cual  puede  agendarse a los  siguientes  correos:

. ] svalverde@mincetur.gob.pe o wsierra@mincetur.gob.pe
¢ En caso de otras formas de entrega de

informacion fisica la entidad determina el L Otras opciones
pago por derecho de tramitacion. Banco de la Nacion, mediante sus agencias, agentes y
: P www.PAGALO.pe (plataforma de pagos en linea). Coédigo de
recaudacion: 1188.

’ Plazo ' Calificacién del procedimiento

, ! Evaluacion previa-Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencion,
10 dias no obtiene respuesta, puede interponer los recursos administrativos.
habiles Lo




Sedes y horarios de atencién

© Sede del MINCETUR: Calle Uno Oeste 050, San Isidro.
Horarios: Lunes a Viernes de 10:00 a 19:00 horas.

Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

. Oficina de Tramite Documentario y Archivo (OTDA)

Unidad de organizacion responsable de

aprobar la solicitud |,,°°“5“"? sobre el procedimiento

Teléfono: 5136100 Anexo: 1184

~ Oficina General de Administracion (OGA) )
Correo: consultas@mincetur.gob.pe

Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion

Tribunal de Transparencia y

Autoridad competente No aplica Acceso a la Informacion Publica

Plazo maximo de

" No aplica 15 dias héabiles
presentacion
Plazo maximo de No aplica 10 dias habiles
respuesta
Base legal

. Articuios 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, aprobado por Decreto Supremo N° 021-2019-JUS,
publicado el 11/12/2019. ‘

« Articulos 4, 5, 5-A, 6, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 15-B, del Decreto Supremo N° 072-2003-PCM, Reglamento
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicado el 07/08/2003.

« Articulos 6, 7, 9 y Primera Disposicién Complementaria Modificatoria del Decreto Legislativo N° 1353,
Decreto Legislativo que crea la Autoridad Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
fortalece el Régimen de Proteccion de Datos Personales v la regulacion de la gestion de intereses,
publicado el 07/01/2017 .

& Jose Armande FAU 20504774288 saft
36-500




ANEXO N2 2

S ., . . H FIRMAY SELLO DE
Solicitud de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida
por la entidad, que se tre en su p i6n o bajo su
control.

E 3{Texfﬁ Unico Ordenado de la Ley N° 27808, Ley de Transparencia y Acceso & la Informacién Piblica,
aprobads por Decreto Supremo N° 021-2018-JUS)

E FORMULARIO N° 062 1 ({Distribucion Gratuita)

N” DE REGISTRO:

(. DATOS DEL SOLICITANTE: |

[ harcar con un aspa {(x} Documento de identidad NUMERC DERM.C.
T T T
Persona Natural { Representante Legal ; l l J I L ] E l i j
APELLIDOUS ¥ NOMBRES / RAZON SCCIAL ) \\
DOMICILIO : AV. /CALLE / JIRON / DPTD / MZA / LOTE / URB
BISTRITO ) PROVINCIA DEPARTAMENTO
\\CORREO ELECTRONICO* TELEF. CELULAR ,,/

U de laLey N° 27444, nurmerai 20.4 def

* Autorizo que fodo acio adminstrative derivade del presente procedimiento se me notificue en o correc electst nsigharo en el pregente formula:

~

(V. DEPENDENCIA DE LA CUAL SE REQUIERE LA INFORMACION: h

Vl; FORMA DE ENTREGA DE LA INFORMACION:

Copia Simple B i Correo Electronics
4 APELLIDCS ¥ NOMBRES DEL INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL ! { OBSERVACIONES : )
DNI:
.
FIRMA C HUELLA DIGITAL DEL INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL \\\ -/}

Solicitud de Acceso a la Informacioén Publica creada u obtenida
por la entidad, que se encuentre en su posesién o
bajo su control.

‘E {Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidy -
Publica, aprobade por Decreto Supreme N° 021-2019-JUS} FIRMA Y SELLO DE RECEPCION

{
{
| FORMULARIO N’ 002 f

APELLIDOS ¥ NOMBRES DEL INTERESADO O REPRESENTANTE LEGAL

L J A" DE REGISTAO:

CBSERVACIONES )
Pans por dereche de irares

agentes y
;a pagoes en fnea},
N 4
i

NOTA LAS SOUCITUDES NO RECOGIDAS EN LA FECHA INDICADA. SE DARAN POR NO PRESENTADAS.




